BO NQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ey Dic lap - Ty do - Hanh phie

56 04T )b014/TT-BNV H Noi, ngdy S8 théng & nim 2014

T : THONG TU
Quy-djnh-djuh mire kinh té - k§ thut tgo Kip co s dir ligu thi ligu lru trit

Cén cir Lugt L trirs6 01/201 1/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Céin ot Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngdy 03 thing 01 ném 2013 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi himh mgt 56 diew ctia Ludt e trit; :

Cén cir Nghi dinh s 61/2012/ND-CP ngay 10 thing 8 ndm 2012 cia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu 16 chire cia
Bo Noi vu;

B§ trwdmg B¢ N@i vu ban hanh Thong tw quy dinh dinh mire kinh té - kj
thudt tao ldp co s¢ dir liéu tai ligu luu trit, :

Diéu 1. Pham vi dicu chinh

Théng tu ndy quy dinh dinh mirc kinh t€ - k§ thuat tao 1ap co s& dif ligu
i lidu Iy trir d6i v6i tai lidu Tuu tri¥ nén gidy va dit iéu tai ligu luu trit 50
& dang thé.

Pitu 2. DOi twyng dp dyng

Théng tir quy dinh dinh miec kinh té - k§ thudt tao 1&p co s& dir liéu tai ligu
ltru trit 4p dyng tai céc Lu trif co quan va L trit lich sir.

Pi¢u 3. Gidi thich tir ngi¥

Trong Théng tu ndy, céc tir ngir dudi ddy dwge hicu nhur sau:

1. Tao lp co s& dit liéu (CSDL) I qué trinh thu thip, chuyén doi céc tai
lidu/dit liéu gbc sang chc don vi dit ligu s6 dé hwu tri¥ dudi dang dién tir va nhip céc
théng tin cin thiét vio CSDL theo thiét ké, yéu cdu ciia cic phin mem quén Iy
CSDL tai liéu luu trit.

2. Dit lidu i ligu hru trit & dang th 12 dit lidu & dang sb duge chuyén tir i

liu Iru tri bling phurong phép chyp, quét dnh dé lru triY trén mdy tinh cling véi dir
liéu tai Jlidu hou trit khéc.

3. Dt liéu djc ti 12 nhitng théng tin mé ti cde dic tinh ctia dif liéu nhw ngi
dung, dinh dang, chét huong, diéu kign v céc dic tinh khic nhim tao thudn loi cho
qué trinh tim kiém, truy nhip, quén 1§ va luu tri¥ it ligu.




4. Xy dymg dit ligu dic ta 14 cong vige xdy dymg cac tnuomg thong tin va
ndi dung cée trudmg théng tin mé th ve dit ligu duge 56 hoa trong CSDL phyc vu
tim kiém.mmmac,sﬁdmgms.immgdn1ieu,aapmgmuctimaymau it
dung di liu.

5. Phiéu tin 12 bidu mAu dugw thiét ké trén co s thong tin dAu vao ciia CSDL.

6. Nhip di liéu la cong viéc dua cée dir ligu véo CSDL dé quin 1y va khai
lhflﬁ,ﬁl:fd],ll‘lg. '

T.Chuﬁnhﬁav&c}my&ld&idﬂliéuliuﬁngviécmuy&ldﬁdﬁliﬁ:dmgsﬁ ,
sang dang cb cing chu tric thiét ke véi CSDL. L,

8. Pinh mirc kinh t L thuit tao 1p CSDL tai li¢u hwu rit 12 quy dinh cac
mn‘:chanphic&ndﬂétvélmdﬁegﬂﬂétbi,vﬂtmﬂnpmngﬂﬁmdémm
mot don vj khoi lugng cong viée lién quan t6i tgo 1p CSDL tii ligu lwu trir &2
chinhly.

Pitu 4, N¢i dung djnh mirc kinh t€ - k§ thujt tgo lip CSDL i lifn hru trik
1.BrinhmimlaudﬁngtguIépESDLtéiliEuluutm{T,,}waﬁmﬂﬁigian
Iandﬁnghanp‘lﬂdém&]?ﬂlmngﬁilféuﬂmﬁnhbﬁngt&mguiadilﬂlmimlm'
ding cong nght (Tc), dinh muc lao déing phyc vy (T,) va dinh mirc lao dgng quan
1y (Tq): Tg=Ta * Tpv + Ta.

a) Dinh mirc lao déng tao 13p CSDL ti liu I trir ddi voi tai ligu chura bién
muc phiéu tin va chua s6 hoa quy dinh tai Phy lyc 1 dinh kém.

h}ﬂinhmlicIqﬂdﬁmdﬂivﬁio&mﬁécbiénmwphihﬂntﬂﬁﬁ;ﬁéng
nuﬁcngnéidu-;rctinhﬁ:lgvﬂihésﬁl,ﬁsuvﬁ'idinhmfrclaudéngqu:fdinhtgﬁhu
hc L.

¢) Dinh mirc lao dgng chudn hoa, chuyen di dir lidu va s6 hoa tai liéu
lu trit 481 véi tai liéu da bién myc phiéu tin va chua s6 héa tai ligu quy dinh
tai Phy lyc II dinh kém.

d) Pinh mic lao ddng doi véi bute cong viée sb héa tai ligu trong trrmg
hn;rptﬁiIiﬁucﬁﬁi:mtmngvét1}?kémv&kh$giiycﬁatﬁiliéukhﬁcldﬁM.dm;a:
rjnht.’angvﬂihéaﬁkm\rﬁi{mhmﬂclanﬁngquydhﬂﬂainﬂ::?hulmL]chmé:

- D41 véi tai lidu 6 tinh trang vit Iy kém (ndm, mdc, & vang, chiy md, réch,
thiing, dinh bét ): k= 1,2;

. Di véi tii lidu b kich thude khic Ay ks

+ Téi fiéu khd As: (ko) =2;

+ Tai lidu kho Ag: (ko) =4

+ Tai liéu kho A,: (ko) = 8;




+ Tai lidu kho Ag: (ko) = 16.

&) Dinh mirc lao déng chuén héa v chuyén i dir lidu tai liéu hwu trix
d6i véi tai liu da bién muc phiéu tin va s6 héa quy dinh tai Phy lyc 111 dinh kém.

¢) Dinh mirc lao déng céc bude cdng viéc 1ap ké hoach, xiy dymg tai li¢u
huéng dan tao 1dp CSDL tai ligu hwu trit ciia mt phong hwu trir quy dinh tai Phu
luc TV dinh kém.

2. Dinh mirc trang thiét bj, vat fir vin phong phém tao Jip CSDL tai liéu hwu
tri quy djnh tai Phy lyc V dinh kém.

Picu 5, Hiéu lyc thi hanh

Théng tw nay c6 hiéu lyc thi hinh ké tir ngay 15 thang 8 nam 2014.

Dieu 6. Trich nhigm thi hanh

Céc B8, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phii, Uy ban nhén dén
cée tinh, thanh phd tryre thuge Trung wong chiu tréch nhiém thi hanh Théng
tr nady.

Céc co quan, té chirc khic duge 4p dyng Théng tw ndy dé thyc hign
viéc tao lap CSDL tai ligu luu trid.

Trong qud trinh thyc hién, néu phét sinh vuéng méc, dé nghj phén énh
vé Bd Noi vu dé nghién ciru, sira doi, bo sung cho phi hgp./. 44

‘u’1&nl{l&uﬁuﬂmdmtrﬂmau

- Ciic bj, w%mb&mqmmmﬂ:ﬂﬂ;
- HEND, UBND céc tinh, TP tnye thude TW;
C-:rq].lanTnmg clia cdc Bodn thé;

Céc atnhl-unh nhﬁm.m.
-s&mﬁmm tinh, TP t?;n&ﬁc
Egcﬁu@gmmmt}mmﬂum@},
M
BﬁN&w. Bé truémp (48 b/e), Vu KHTC;
- Website B Nii v
- Lz VT, PC, Cuc VTE&LTNN (20 bdn).




theo Thong tw 56 (M- /2014 /TT-BNV ngiye5/ 6 /2014 ciia B§ Ngi vi)

Bon vj tinh: Phit/Trang A4

- Hﬂthﬂn::::?
- chire danh Binh mire
e N¢i dung ciag vife nghiép vién chée| Ino dfng
vi twong Juwong
1 |Burirel: Lip ké hoach, chudn bj tai liéu 4 tao 1p CSDL 0,2190
, |Khio sit, lya chon, thing ké 1 liéu, xdy dyng, twinh duyét k| Lwutdvien. | |
|hoach tao Ip co s dit ligu ¥ 3 (LTV)bée3 | .
b Iéxhﬂsun}tréng:ﬂmmgchuyéndénnmbangmntﬁ:héu 0,0040
¢ |Ban g::&nté]hﬁu cho bj phén bién myc phiéu tin Luru tri vién trung |  0,0840
~+ |Vén chuyén ti liéu 6 kho bio quén dén noi bién myc phidu| 4P QLTVIC) [~ =
d mfn o i el wo i bdc 1412 0,0040
¢ |Lam v sinh i ligu R YFi )
2 rBwicm Xiiy dyng dtt ligu dic th i | 03560 |
a Xavdj;ngt&lhhhwngdﬁnbiénmucpﬁéu&n LTV béc 3/9
h_ Bién muyc | Ehiél_l,“n | 03480
- In mﬂﬂh@ph:éiﬂl_‘__h__ | LTVTCbie 2/12| 0,0850
et m—— LTV béc 1/9 hofe
- Thire hién bmr: miuc theo huomg dén. LTVTC be 4/12 0,219
| —Kmmimkﬂquabﬁnmwphéunn . 4 LTV bae29 0.0220 |
| |- Thee hign stka 16i bwgmtﬁeabdncdnﬂ!qu&ﬁémfm 0,0220
_ |Ban giao ti ligu, phiéu tin cho by phin bio quin vi bj phin :
L il y- ks LTVTC béc 1/12 u,inpsﬂ
3 [Buse 3: Nasppméuﬂn = 1,2760
a _Chuﬁnmtrmg thiét bj; Nhip méumvﬁamhm LTVICbic 3/12 | 1,0640 |
b I{émtrakét ud tin 1060
| Kiém tra kbt qué tihgp phiéu LTVeiean |- 4% |
5. Thw: hi¢n siza 18i nhép phiéu tin theo béo cdo két qud kiém tra 0,1060
4 |Bute 4: 56 ) hod thi ligu B B 49820
Bén giao tai ligu, phiéu tin, df ligu dfc t cho b§ phin thyc
" s Eﬁh"“- — - LTVTC biic 1/12 Lo
b |Vin chuyén tai ligu dén noi thye hién s hod o 0,0040
¢ |Bin giao thi ligu cho ngudi thyc hién sb hod 0,0080
d |Kiém tra d0i chiéu t4i ligu voi danh muc, di ligu dac th i |0
| d [Boc tich, lam phiing ti lign = 02010




Hﬂ:hdl;:;,
chirc danh nght | Dinh e
T N{i dung cing vige hidp viéa chire | lao dfng |
vh twong dwong
‘¢ |Thye hién s ho \hu 4,110
Thye hién s8 hod 121 ligu theo yéu cd e ”"fl}; 34260
i -ﬁﬁ%lﬁ;ﬁdﬂwmuﬁﬂtﬂm 50 hod lgi tai liéu khing 0.6850
Veéu X
. ——{KS tin hoc bje 29—— -
Két ni dir lidu dic tA véi tai lidu sb hod va kifm tra két ndi dix| 2 04660
© |ligu dge th v6i thi ligu sb hod Zay 5o
h |Ban giao tai liéu cho don vj bio quin 0,0840
: —{ LTVTC bde 1112 |—"— —
i [Van chuyén tai liéu v& kho bio quin va sip xép lén gid S 0,0080
| 5 |Bubce 5: Kiém tra sin phim 0,3420
a __xaydungmhaummdinmémﬂmphim KStinhoebfe39 |
Thyc hién kiém tra sin phim theo huéng din; Lip béo céo| . .
‘_hh_hﬂmmmwhﬁnm}aﬁlﬂyhﬁidﬂk&quihémm Kﬂu%hnchkjﬂ hen
6 |Bude 6: Nghifm thu v bin giso sin phim 0,4870
g_ﬂauc}@sﬁnphhmmﬁ&bjmmhugﬁsﬂm&u ._ 3
|- Xy dumg tai ligu huémg din sao chép KS tin hoc béc 39
|- Thyee hign sao chép i KS tin hoc bge 1/9] 0,0080
5 Egl;i;mmuuamgimmpum;upmﬂﬂmuui@ KS tin boc bée 39| 04790
" |Djnh mire Ino fng cng ngh§ - Ten (Tong che bwée tir 1 - '7;1‘““
| |inh méc lao 0fng phyc vy - Tpv =2% 1 Ten 0,1532
P ﬂil_hmhhnﬂl;quillf -Tql=5% x (Tea + Tpv) 0,3908
Pinh mérc lao dfng tdng hop - Tsp =Ten + Tpv + Tql 8,2060

Ghi chi:

Dinh mirc lao déng thng hgp (Tsp) chura bao ghm dinh mirc lao 4ng cong viée: diém a cla

cdc bde 1, 2, 5 va 6 cho viée tao lip CSDL tAi liéu lvu tri, g4



Phy Iye I

DONG CHUAN HOA, CHUYEN DOI VA SO HOA TAI LIEU LUU TRU

| DAi véi thi ligu @4 bién myc phiéu tin vi chwa s6 héa
i theo Thong twso 4 /2014 /TT-BNV ngiy 8/ & /2014 ciia B Néi v

Pon vitir#ﬂ’hﬁﬂmﬂi

Ngach CC v chire

T Nii dung cing vife danh nghé nghiép i:‘t::;?
VC v twong dwong

1 |Buwirel: Llpké hu;cllih ﬂtﬁp CSDL e e E 3

R e B

2 Butre 2: Chudn hod va chuyén dbidirligs | o520

a [Xay da,m_g tas liéu hudng dén chuin héa va Eﬁuygﬂéi&_&!ié{lm”_ﬁsﬁl;h@tbi:y?

b [Chudn hoé va chuyén dbi dotisy T T T aaseo
- Chuinhod di ligu (file tailidy) | KStnhochic1m 02340
Choyéndbidulie T 0,2200
dimyy | siwen | i
+ Chuyén d6i céu triic dif liéu KStinhgc bdc 29 | 0,0330

¢ |Thue hlénmlﬂi tii;ugﬁ:.ﬁﬂ kélquﬁ Ir.IEmtrn KEﬁnhuchir:Eﬂ. _nmi{}

4 | Bin giao 0 lidu déc 1 cho h&phﬁmuﬁ hién sb Im& | urviewsenz | 00200

3 [Bube 3: S hok thiligu . 1 sesw

a lﬁ.!.hﬁmn‘:tmlglixufmgchuﬁndmnmhinglmtﬂ!lﬂ I

b |{Ban giao tai ligu cho hni‘.lEh;a.nihl;c hi@hui _ —— ] LTVIC b 112 0,0840

¢ Mﬁnahmﬁmtﬁ:héuﬁrkﬁﬂbﬁuqu&nd&msﬁhﬁumhﬁu 0,0040

d Lamvésishwiis | 0,1270

o [Béctich, lamphingtailigs | uvees | o2om0

¢ [Thye hién sb hod - i 41110

 |-Thechignsdhéatheoyiucde | KStinhgebic 19 | 34260
—Erem;:::ﬂn'umgmr ligu 56 hod, sef.':mfm tai Iwmh&ﬁn,g BR— ﬂz;iﬂjf};
dat yéu cau ; :
KErnuldﬁhéildﬂ-:tiﬁ_lm_hEu*sEhg»&_;ril-ciaﬂtmkétnmdﬂ' REMlgoweld) | .

- lidu dic td v ti lidu sb hod Ban

h Hangmuta:hﬁu(:huduﬁv;h;nquin R e 0,0840

— e o o e LTVTC bée 1112 |

i V_ﬂ.n_c:hiyénmlih vé kho bao quén va ;Eﬁp_gn gié 0,0080

4 |Bute 4: Kidm tra sin phim 0,3420

| a |Xdy dymg th ligu hudng din kiém trasinphm KStinhoebje3® |




Ngpch CC vi chire

TT N§i dung cbng vige danh nghé nghifp ﬁ::
VC vi twong dwong
B [ s e b | RS | G
5 |Bwée 5: Nghifm thu vi bda gino sin phim B 04870 |
2 Sao chép sin phém vao céc thiét bi hwu tri, bﬁngtansmphﬁm
1 - Xdy ﬁ;l;t&l' ligu heémg dén sao chép. o _Eﬁill_mj_iﬂ |
| I;!&;Egﬂ sao chép KS u.n_ hoe hir.lf? ] f}f{}lﬂ_ﬂﬂ
b |Nghiém thu va bin giso sin phim; lip vé hru bbso CSDL | KStinbgebie39 | 04790
Diah mirc lao dgng cong ngh¢ - Ten (Tong che burde tir 2-5) 64380
| |Bioh mire 1ao 4ng pbye v - Tpy=2% x Ten 01288
ﬂqnh_r_n;r: lao d¢ng quan ly - Tql =5% x (Ten + Tpv} 03283
| Pinh mirc lno djng tﬁug hgp - Tsp =Ten + Tpv + Tql 6,8951

Ghi chi:

Dinh mirc lao ddng tong hop (Tsp) chira bao gdm djnh murc lao dgng cong viée: budc 1; diém a

cia céc budc 2, 4 va 5 cho viée tpo lip CSDL tai lidu hru trirgg




Phy Ige III

NG CHUAN HOA VA CHUYEN bOI DU LIEU TAI LIEU LUU TRU'
Doi véi tai ligu dd bién myc phiéu tin va s8 hoa
Thing tw s6 (4 /2014/TT-BNV ngayeld/ & /2014 eda Bg Noi vy

Bon vi tinh: PhavT; rang Ad
T N{i dung cdng vige Eﬂ&t‘:;; }:;:]:i;:f
VC va twong duwomg)
1 [Bude 1: Chuén hosé va chuyén 85i dit li¢u 39220
a Ki}f du'ng ti héuhumg d_En u:huin l:t-é-a_;& E];lf-ﬂﬂ ﬁm dir l:éu KS tin hge hgs 3:”9
b [Chuinhodva chuyén dbidelign N R Y
- Chuin hod dit ligu (fle ti idu) | kstinbochae 19 | 02340
|- Chuyén a6i dir liéu e 29080
+ Chuyén i Ek}'m - | RStinhocbic 19 | 01870
+ ChuyEn déi céu I.rfr: dﬁ lzéu g o 1 K-S;;h;;éc?:; Eiﬂl'._?.ijﬂ
|- Chuyén dbikuon dang hwutriedatligs. | KStinbye bic 119 | 2,6830
¢ |Thuc hidn siva 15i theo bdo cho kbt qua kiémtes. =~ | 03140
"~ |Két ndi dar tiéu dic 3 véi i tiéu chubn hoa va chuyén 03, va val KS tinhoc bie 29 |
d :;fm tra két ndi dit lidu ddc ti voi tai lidu chudn hod va chuyén 0,4660
1
2 [Buse 2: Kibm tra sin phim ) _ | 0,3420
2 [Xdy dymg ti liéu huéng dfin kiém wa sin phim | kStinhgebie3o |
s [ e s e e L e e |
3 |Burde 3: Nghiém thu va ban giao sin phim - I},:iﬂﬂl
a Sao ;hﬁ;;:;nﬁﬁl; vggmﬁalw_ﬁ ban giao sn phém ;
Xa}* dwrg i‘m .Emu hm:l'n:g dén sao chep _K_S_;m_ i:t_i.}c l:jé:: 3!'} )
ﬂqrrhfénma fkép - o N K tin hoc béc m {}{]ﬂaﬂ
| b |Nghiém thu va bin giao sin phim; p vihruhbso CSDL | KStinhoebde 3 | 04790
 |pinh mite 1no agng cong nght - Ten ( Téng céc bute tr1-3) B T
Dinh mire lao l_h?-ng ph; vii - Tp:;ln'r}’n x Tea 0, ﬂﬂ;{l
B;ul mifc lao dﬁng qlil lj Tq] 5%__: {'l:m -I_:Eplr) : N 9_1;13
Dinh mirc lao dng thng hep - Tsp ‘T'IL'I. +ITp|~|.r + Tql N 35,0883

Ghi chii:

Dinh mitc lao déng tong hop (Tsp) chira bao gbm dinh mire cic bude cdng viée: diém a cia cic

budc 1, 2 vé 3 cho vige tao 13p CSDL tai ligu huu trit.gy




Phy lpc IV
CAC CONG VIEC LAP KE __D.wmmﬂ XAY DUNG CAC VAN BAN, TAI LIEU HUONG DAN
HO VIEC TAO LAP CSDL TAI LIEU LUU TRU CUA MQT PHONG LUU TRU
kém theo Thing tu sé (4 /2014/TT-BNV ngay 8 /6 /2014 ciia Bé N§i viy)
Bom vj tinh: ngay cong/phong

DIN

- Binh mirc lao ddng theo khéi lugng cia Phing luw trir
ung cing vige Phiing | Phing 50 | 30 m <| 100 m 100 m FPhing Ghi cha
< 50 m m Phing | <Phing | <Phing | =300 m_
(2) (3) (4) (5) (6) {7) (8) (2)
T I N T T - T S S ———
Khio sat, lua chon, thing ké tai lidu; XA
dyng, trinh duyét ké hoach tao lgp| 2,70 3.00 3,30 3,60 3,90 4,20
CSDL.
X8y dymg tdi liéu hurémg diin bién muc
Vin dung theo dinh

phiéu tin: Ra soét, xdc dinh nhimg ndi
dung cln bién muc; Quy dinh v& vige viéy 11,25 12,50 13,75 15,00 16,25 17,50 | mic KT-KT tao Idp

téit va céc quy dinh khéc; Viét tai liéu CSDL trong hang myc
hudémg diin bién myc cong nghé théng tin
- — ——— e s X ST . | — =2 theo Quyét dink sd
Xay dyng tdi ligu huémg dn chuan héal 4 — 1595/0D-BTTT ngdy
v chuyén dbi do liéu 11,25 8,70 9.5 10,44 ; 12,18 0371072011 ciia B

AT, I S s e - - e e _:ﬂnfhhﬁgﬁ_:afb

X&y dymg tai ligu huéng din kiém tra san Thupén thong
_u_.&:.x Xac dinh cac tiéu chi, phuong
- 13 14,4 15,74 17, 8,37
hép kibm tra sén phé vidt tai liéu 11,81 13 443 | 5 06 |
huémg déin kiém tra sén phém.
Xay dymg tai lidéu hudng din sao chép. 11,25 12,50 13,75 15,00 16,25 17,50 |
— BP ——— — TR PP —— e T LT e rrr—— &+ P —— ..I_ = —_— = e — e
Cing 48,26 49.82 54,80 59,78 64,77 69,75




Phy lge V
C THIET BJ, VAN PHONG PHAM, BAO H(Q LAO PONG PHYC VU
TAO LAP CO 8O DU LIRU TAI LIEU LUU TRU
o theo Thong tesd (4 /2014/TT-BNV ngay o8 / 6 /2014 ciia BY Noi vy)

Blom vi tinh: 1.00{ trang

. $6 lwgng
Chudn héal
SSTT|  Thanh phin hao phi ot 2:1:[1;;: vichuydn| G epg
dbi dir liga
lt:]‘h:: tii lifu luu
triy
1 |Thiét bj | e
‘a [Méytinhdébancong subt04kWh| Ca | 1458 | 1106 |  60thing
b__|Méy photocopy cong sult L3kWm | Ca | 0,19 | 60thing
¢ |May scan Ca | 856 | |  60thing
2 |Vinphongphm | | E—
o faidy Ad To | 216 N ij“jﬁf;f”k
b Muc in- | Hep | 02 R
¢ [Batbi o] 2 [ 1 b
; Vit ligu khéc (dao, kéo cit gify, ; ] ;
ghim kep, ddy bude...) | . —

3 |Biohjlaoding " e
a  |Quin 4o bio hf lso ddng Bo | 005 18 théng/b/ngutsi
b |Gangay | bai 059 | | | thing/dbingudi |
¢ |Khéu trang = Céi 0,59 1 thing/cai/ngui
d__|Xa phong gigt + rira tay Kg | 018 0,3kg/ngudi/thing
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